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深圳市档案信息化及OA建设状况调查表
	单位名称
	
	电话
	

	办公地址
	
	传真
	

	档案信息化主管机构（处室）
	
	档案信息化人员人数
	
	联系人姓名
	

	
	
	
	
	电话
	

	档案管理系统建设情况
	是否有档案管理系统
	 是，系统名称：
主要功能：
数据库类型：
 否

	
	系统中管理的档案类别
	

	
	室藏档案是否都已建立全部机读目录
	 是
 否

	OA系统建设情况
	是否建设有OA系统
	 是，数据库类型
 否

	
	公文是否实行纸质与电子文件双套管理
	 是，且一一对应
 是，未一一对应
 否

	
	是否对电子文件进行登记管理
	 是，全程管理
 是，只管理部分数据
 否

	
	是否实现业务办结后电子文件直接归档
	 是
 否

	
	档案管理系统与OA的衔接情况
	档案管理系统内嵌于业务系统
相互无数据传输
相互需进行数据格式转换
相互直接进行数据传输

	档案信息化基础设施建设情况
	计算机   
   台
	扫描仪  
   台
	缩微拍摄机  台
	其它数字化设备
	

	纸质档案
数字化
	页数
	
	件数
	
	占室藏百分比
	

	
	数据形式
	□文本
□图片
	数据格式
	
	分辨率
	

	存在的问题和相关建议、
意见
	

	备注
	填表咨询人：彭明彧，联系电话：88127367



