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填报日 j归: 2021年02月07日



注:习王业单位仅需通过广东事业单位将记管理网捉交，无需提供此纸质报告书。

上一年应是否按规元申请了变更登记 延日口 否〉

上一年 j主单位章程是否进行修改 反日口 否、/

是否拥有相关资质认可或执业许可证明(注:事业单位 是口 杏-v
法人证书除外)

本单位网站名称 无

本单位网址 无

是否向主管部门或举办单位报送上 一年度财务报告 是飞/ 否口

净资产合计(所有者权益合计)

资产损益情况 年初数(万兀) 年末数(万兀)

2192.972349 2122.324845

编制数 实有在编人员数 实有在职人员数

人员编制情况

23 18 18

上一年 j支单位是否有多个开展业务活动的地址 K日.口 否飞/

开展业务活动的地址有(详细到街道名字) :

地址 1 .深圳市和 i田区梅林街道上梅林林丰路 2号档案中心

上一年度单位是否
接受行政主管部门 是口
或举办单位开展的 否飞/

绩效评价

上一年度单位是否 是口
有接受奖励的情况 否飞/
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上一年度单位是否有|是口
接受处罚的情况|否飞/

上一年度单位是否|是口
办理过信访投诉事|否飞/

上一年度单位是否
有接受诉讼的情况

上一年度单位是否
有接受捐赠或资助

的情况

是口
否飞/

是口
否飞/
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开展业务活动悄况

报告中其他需要说
明的情况

认真履职做好文件"收、管、用"业务。

一、文件接收。一是主动联系移交单位提前做好文件收集、整理工作;二是严

格按照业务工作规范重点检查各单位上年度移交文件的整理质量存在问题

，耐心指导收集整理工作，确保移交文件符合接收标准， 2020年共接收 33家单

位文件 143200件3822盒专业档案 35907件5627盒�三是对接收的文件进行清点

核对、补充著录文件信息-四是接收政务信息公开文件 336件。

二、文件保管。一是做好库房日常管理工作;二是利用疫情"空窗"时间完成

5个库房 112.56万件文书类文件和 8.5万卷和 4.15万件专业档案清点盘库工作，进

一步摸清存量档案基本情况;三是增加标注档案存放位置，制作库列标识卡和

存放位置索引|表，完成档案实体与库房台账、机读目录的核查;四是积极配合

保管保护部完成专业档案数字化加工调档工作。

三、文件利用。一是高质量做好日常利用工作�二是并在疫情期间全力以赴做

好移交单位文件档案利用保障，现场接待文件利用 131人次共 2685件，政务信息

公开利用 62人次共 47件;三是积极配合市档案馆"深圳经济特区建立 40周年档

案文献股"和市博物馆"改革开放 40周年展"筹备工作做好查档服务，共为筹

备工作调取电子文件数据 389条，调用纸质文件 93件;

四、文件鉴定整理和数字化加工。受疫情影响，整理工作至 3月中旬才逐步恢复

，各工作组齐心协力，积极追赶进度，一是完成 12个全宗 63793件文件鉴定和规

范整理;二是完成 17.9万件规范整理和增盘文件数字化加工处理，共计 279万页

�三是完成了政府公报( 1989-2000 年合订本)的数字化加工及 OCR 识别核对。

五、 rL!.子文件接收。一是配合市档案局印发《深圳市政务服务"一网迎办" r-L!.

子文件归档与电子档案管理办法>>，制定《深圳市政务服务事项电子文件归档

移交工作指引>>，已报送市档案局并征求市直单位意见;二是在线接收、整理

市政府办公厅、市机关事务管理局、市统计局、市地方金融局、市人民政府发

展研究中心、市医保局、市退役军人事务局、市商务局等 8家单位 2018、2019年

度文书类电子文件，共计 49488件;三是指导 16家全流程办文使用政务办公系统

的单位进行电子文件归档和系统对接操作，四是配合市档案馆国家示范数字档

案馆测试准备工作，提出系统修改建议和保障数字资源建设，共移交 12个全宗

60294件电子档案进馆，完成 2016-2020 年深圳特区报的爬取工作。

无
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举办单位是否对本
是飞/ (经举办单位审杳可以对社会公开)

年度报告书进行巾 审杏时间: 2021-02-22
杳

姓名 办公电话 电子邮箱

报告联系人
刘晶晶 88125290 liuii@szdaj.gov.cn

填报事项说明(以上信息、由事业单位法人进行准确性市核和保密性 'i/'查后自行捉供，该法人负
责信息内容的真实性、准确性和合法性。)
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