附件2
行政执法全过程音像记录清单
	序号
	执法类别
	执法事项
	记录环节
	执法场所
	记录方式
	记录开始时间
	记录内容
	记录结束时间
	存储期限
	备注

	1
	行政处罚
	 对擅自销毁档案、文件的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程
	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	2
	行政处罚
	对不按国家有关规定处置档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程
	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	3
	行政处罚
	 对项目验收或者鉴定后不向有关档案机构移交档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	4
	行政处罚
	对将应当归档的文件据为己有或者拒绝归档的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	5
	行政处罚
	对伪造、篡改档案、文件处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	6
	行政处罚
	对擅自从事档案中介活动处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	7
	行政处罚
	对擅自出卖或者转让属于国家所有的档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	8
	行政处罚
	对涂改、伪造档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	9
	行政处罚
	对擅自提供、抄录、公布、销毁属于国家所有的档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	10
	行政处罚
	将档案卖给、赠送给外国人或者外国组织的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	11
	行政处罚
	对损毁、丢失属于国家所有的档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	12
	行政处罚
	对参建单位未按期将本单位承建部分的建设工程档案向建设单位移交的、致使建设单位未能按时完整地向城建档案管理机构移交建设工程档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	13
	行政处罚
	对剪裁、抽取城建档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	14
	行政处罚
	对建设单位或者参建单位移交的建设工程档案不真实、不准确的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	15
	行政处罚
	对建设单位未按规定办理建设工程档案专项验收备案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	16
	行政处罚
	对建设单位未按规定处置建设工程档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	17
	行政处罚
	对建设单位未按规定向城建档案管理机构移交地下管线档案资料的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	18
	行政处罚
	对建设单位未按规定向城建档案管理机构移交建设工程档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	19
	行政处罚
	对损毁城建档案或者泄露城建档案秘密的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	20
	行政处罚
	对在城建档案上勾画、涂改或者擅自抄录、复制城建档案的处罚
	现场检查、
询问笔录全过程

	检查、询问场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程；记录检查环境、设施情况全过程；记录被询问人具体陈述内容。
	结束询问、离开检查场所
	永久
	

	21
	行政检查
	城建档案工作检查
	现场检查全过程
	检查场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程
	离开检查场所
	永久
	

	22
	行政检查
	市直单位文件材料归档工作年度检查
	现场检查全过程
	检查场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程
	离开检查场所
	永久
	

	23
	行政检查
	档案安全保密检查
	现场检查全过程
	检查场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程
	离开检查场所
	永久
	

	24
	行政检查
	档案行政执法检查 
	现场检查全过程
	检查场所
	录像
	进入检查场所
	记录检查全过程
	离开检查场所
	永久
	


说明：
1.清单编制范围包括我市权责清单中九个执法类型（行政处罚、行政强制、行政检查、行政许可、行政征收、行政裁决、行政确认、行政给付和行政奖励）的全部事项。
    2.执法事项可以按照权责清单事项名称的大项名称填写，也可以按照小项名称填写。
    3.记录内容需要体现出本单位执法的特性，比如市人居环境委填写的“记录检查环境、设施、采样等执法全过程”。记录内容可参考我办在3月份印发的《深圳市行政执法全过程记录工作指引》。
