深圳市档案馆馆藏档案缩微异质备份监理项目采购需求

一、项目概况
（一）项目预算和服务期
本项目总预算为48万元人民币，服务期限为合同签订至2024年11月20日。
（二）项目要求及建设目标
1.协助深圳市档案馆驻场管理人员，负责深圳市档案馆馆藏指定全宗、指定年度的2190万个A4幅面档案的缩微异质备份项目的驻场管理，对项目工作进度及工作流程、工作人员、安全保密措施落实情况等进行全过程严格监督管理。
2.对缩微胶片打印成果进行质量检查，确保符合相关要求。
（三）项目建设依据及参考的标准 
本项目建设依据国家标准以及国家档案局等主管部门其它技术标准和规定，具体如下：
1.档案服务外包工作规范 DA/T 68-2017
2.数字档案信息输出到缩微胶片上的技术规范 DA/T 44-2009
3.深圳市档案馆数字档案信息输出缩微胶片管理办法（深档馆字〔2019〕112号）
  （四）其他要求
已中标我单位馆藏档案缩微异质备份项目的单位，不得参与本次监理项目的投标。
二、供应商资格要求
1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定，具有独立法人资格。
2.参与本项目投标前三年内，在经营活动中没有重大违法记录（提供《承诺函》并盖公章）。 
3.近5年（即从2018年5月至招标公告发布日）未发生过档案安全事故、泄密事件（提供《承诺函》并盖公章）
4.参与本项目投标的供应商近三年内无行贿犯罪记录（提供《承诺函》并盖公章）。
5.符合财政部和深圳市财政局关于诚信管理的要求，至投标截止时间，未有在“信用中国”网、中国政府采购网、深圳市政府采购监督管理网、深圳公共资源交易中心市区政府采购统一平台和“国家企业信用信息公示系统”等5个官网中列入“失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单”（由供应商提供网站截图）。
6.本项目不接受联合体投标，不得分包、转包。
三、项目内容
1.协助采购方驻场管理人员，对缩微异质备份项目进行全过程监督管理，并建立日常监理台账。对项目日常工作进行监督管理，确保项目有关各项规章制度和操作规范切实贯彻执行；对项目公司的人员考勤情况进行监理；对项目公司的安全保密措施落实情况进行监督检查。
2.对项目公司提交的成果进行质量检查，并建立台账。根据进度分批次进行质量检查，检查包括五个方面：①外观质量；②结构质量；③内容质量；④解像力质量；⑤密度质量。监理方根据检查结果出具检验报告并做好登记。具体要求如下：
外观质量检查：在倒片机上进行。应对所有已完成的缩微胶卷进行整卷检查，是否存在影响内容查看的划伤、水渍、油渍、指印、药液等污染痕迹，有无明显影像密度不够、歪斜以及漏光、不正常曝光等问题，画幅间距是否不小于0.5mm。如不能达到要求，则整卷胶卷标记不合格，报告采购方并提交项目公司重新制作。投标方应对重新制作的胶卷按上述要求再次抽检，直至项目整改合格为止。不允许采用接片的方式对胶卷进行修改。
结构质量检查：在倒片机上进行。应对所有已完成的胶卷进行整卷检查，包括胶卷画幅下方数字页码准确无误、区段间是否有空拍分隔、是否打印了“检索目录”、缩率和影像大小是否统一。如果不能达到要求，则整卷胶卷标记不合格，报告采购方并提交项目公司重新制作。投标方应对重新制作的胶卷按上述要求再次抽检，直至项目整改合格为止。不允许采用接片的方式对胶卷进行修改。
内容质量检查：在倒片机或缩微阅读器上进行。抽检样本不低于1%（即按照每卷2500个A4影像计算，每卷至少要随机对25个画幅进行抽检），随机在整卷胶卷的前中后部共抽取25个图像，检查影像内容的缩微索引是否准确，内容是否正确、完整、清晰，有无歪斜、遮挡、手印、晃动、阴影、顺序错误等瑕疵。如一卷胶卷中抽查有3个影像不合格，则整卷胶卷标记不合格，报告采购方并提交项目公司重新制作。投标方应对重新制作的胶卷按上述要求再次抽检，直至项目整改合格为止。不允许采用接片的方式对胶卷进行修改。
解像力质量检查：应对所有已完成的缩微胶卷进行整卷检查，采用100倍光学显微镜对胶卷前后标识区的标准测试图中的刻度线对进行观察，母片要求≥200清晰可见。如不能达到要求，则整卷胶卷标记不合格，报告采购方并提交项目人员重新制作。投标方应对重新制作的胶卷按上述要求再次抽检，直至项目整改合格为止。不允许采用接片的方式对胶卷进行修改。
密度质量检查：应对所有已完成的缩微胶卷进行整卷检查。使用密度仪进行测试，检查前后标识区标准测试图中的标准黑背景的密度值以及随机抽取胶卷前中后部的3个影像背景处的密度值，每幅影像测量3个点，取其平均值。密度值一般控制在0.80-1.20 之间，一盘胶片中的密度差不超过0.4。缩微胶卷正文区未曝光区域为无色片基胶片，片基密度+灰雾度最大不超过0.1。此项检测采取抽检的办法，抽检的每幅影像测量3个点，取其平均值。如出现一处密度值不达标情况，则整卷胶卷标记不合格，报告采购方并提交项目单位重新制作。投标方应对重新制作的胶卷按上述要求再次抽检，直至项目整改合格为止。不允许采用接片的方式对胶卷进行修改。
四、项目付款方式
（一）在财政预算资金下达、双方合同签订且投标方提供合乎甲方要求的等额有效发票后10个工作日内，支付款项总额的30%。
（二）2023年11月20日前，乙方完成缩微异质备份项目本年度监理任务（含阶段性验收）时，支付款项总额的20%。
（三）2024年财政预算资金下达且乙方提供合乎甲方要求的等额有效发票后10个工作日内，支付款项总额的30%。
（四）2024年11月20日前，乙方完成缩微异质备份项目全部监理任务（含终期验收），且提供合乎投标方要求的等额有效发票发票后，支付剩余尾款，即款项总额的20%。
因采购方使用的是财政资金，甲方在前款规定时间内办理财政支付申请手续后，即视为已经按期支付，乙方不得因此向甲方追究任何责任。
五、项目管理和服务要求
（一）须派驻监理工作人员常驻现场。具体要求如下：  
1.合同签订起至2023年11月20日驻场监理不少于4人，2023年11月21日至2024年11月20日驻场监理不少于2人，具有2年以上档案缩微或档案信息化工作经验，学历大专以上，其中至少1人为本科以上学历。
2.能熟练使用电脑，有较好的沟通表达能力。 
3.工作细致、认真、责任心强。
4.必须有公安部门出具的无违法犯罪记录证明。
（二）由供应商提供待选人员的工作简历、学历证明、证书等文件，派遣驻场人员须与投标文件中提供人员名单一致。服务期内，如派驻人员有变动，供应商应提前30天通知深圳市档案馆，并按照原条件及时补充人选，补充人选须经过深圳市档案馆认可后方可更换。
（三）服务地点：深圳市福田区上梅林林丰路2号档案中心；服务时间：周一至周五上午9：00—12:00；下午：14:00—18:00。如遇特殊情况需要进行加班的，供应商需无条件进行保障。
（四）供应商须在签订合同后5个工作日内保证驻场人员到位，并提供人员的资料信息、身份证复印件及公安机关开具的无违法犯罪证明。供应商须按国家法律规定与经过深圳市档案馆认可的派驻人员签订劳动合同，并负责对派驻人员进行日常事务管理，须建立员工管理规章制度，以保证深圳市档案馆能够顺利开展工作。
[bookmark: _GoBack]（五）供应商应与深圳市档案馆签订保密协议，并与派驻人员签订保密协议，管理、督促派驻人员遵守《中华人民共和国档案法》、《保密法》等法律法规，遵守深圳市档案馆保密工作相关制度。

